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BASES DE LA CONVOCATORIA PUBLICA PARA LA CONSTITUCION DE UNA
BOLSA DE TRABAJO PARA LA CONTRATACION LABORAL TEMPORAL DE

DIRECTOR/A CENTRO OCUPACIONAL Y RESIDENCIA VALLE DEL SEGURA.

Vista la ausencia de bolsa de trabajo que permita cubrir de forma &gil y por
circunstancias tales como periodos de vacaciones, bajas, permisos, licencias y otros
acontecimientos del servicio, el puesto indicado se ha resuelto convocar pruebas
selectivas para constitucion por el procedimiento de concurso de una bolsa de
trabajo, con arreglo a las siguientes Bases:

PRIMERA. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

1.- Es objeto de las presentes bases la constitucién, mediante el sistema de concurso
de una BOLSA DE TRABAJO, para la posterior contratacién temporal, segun las
necesidades del servicio, de UN DIRECTOR/A CENTRO OCUPACIONAL Y

RESIDENCIA VALLE DEL SEGURA.

2.- La contratacién laboral temporal se efectuara segun las necesidades del servicio,
tanto en duracidon como en su modalidad de contrato admitido por la legislacion
laboral vigente.

3.- Los servicios se prestaran en el Centro Ocupacional y Residencia Valle del Segura.

4.- El/La Trabajador/a contratado/a percibird una retribucién mensual estipulada en
el II Convenio Colectivo Laboral del Excmo. Ayuntamiento de Yeste; y siempre
conforme con la legislacién vigente.

SEGUNDA. REQUISITOS DE LOS ASPIRANTES
Para ser admitido a las pruebas selectivas de acceso a la plaza serd necesario:
a) Ser ciudadano de uno de los estados miembros de la Unién Europea.

b) Tener cumplidos dieciséis afios y no exceder, en su caso, de la edad maxima de
jubilacién forzosa.

c) Estar en posesion, o en condiciones de obtenerlo en la fecha en que termine el
plazo de presentacién de instancias de la siguiente titulacién

-Titulacién Universitaria en Psicologia, Pedagogia, Educacién Social, Terapia
Ocupacional o Trabajo Social o, en su defecto, titulacion universitaria relacionada con
las areas sanitaria, educativa social o laboral y experiencia en direccion de centros
ocupacionales para personas con discapacidad intelectual de al menos 1 afio o con
formacién complementaria en dependencia y/a discapacidad de al menos 100 horas
acreditadas. (Decreto 88/2017 de 5 de diciembre)

d) Solicitud de participacién en el Registro del Ayuntamiento de Yeste, adjuntando
curriculum y vida laboral, dentro del plazo establecido. En ANEXO 1.

e) Estar en posesion del carnet de conducir B.

f) No padecer enfermedad o defecto fisico que impida el desempefio de las
correspondientes funciones.

g) No haber sido separado mediante procedimiento disciplinario, del servicio al
Estado, a las Comunidades Auténomas, o a las Entidades Locales, ni hallarse
inhabilitado para el ejercicio de funciones publicas.

h) No estar incurso/a en causa de incapacidad o incompatibilidad, para la realizacion
de trabajos objeto de la contratacién laboral derivada de este proceso selectivo.

Todos estos requisitos deberan mantenerse durante el proceso selectivo.

B
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TERCERA: FUNCIONES DEL PUESTO A DESARROLLAR.

-Planificacién, organizacion, distribucién, supervisién y coordinacién de los
servicios, actividades e instalaciones.

-Cumplimiento de las disposiciones reglamentarias, normativas y aplicacion
del convenio.

-Fijacidon y seguimiento de los horarios y servicios velando por la eficacia y la
calidad de los mismos; organizar calendario laboral.

-Supervisién, coordinacién y jefatura del personal.

-Realizacion y seguimiento de protocolos, procedimientos de actuacion,
realizacién y gestion de fichas y registros.

-Gestién econdmica y administrativa, contabilidad, direcciéon comercial de los
centros, relacién con los proveedores, gestién de compras y control suministros.

-Representacion de los centros, relacion con familiares y fundaciones
tutelares.

-Participacion de los 6rganos colegiados.

- Solicitar y justificar la subvencidon con la que se financia el centro a través
de la Plataforma SEDIPUALBA u otras que sean procedentes de la Junta de
Comunidades.

CUARTA. PRESENTACION DE SOLICITUDES

Las solicitudes (Anexo I), requiriendo tomar parte en las correspondientes pruebas
de acceso en las que los aspirantes hardn constar que rednen las condiciones exigidas
en las presentes bases, referidas siempre a la fecha de expiracién del plazo sefialado
se presentaran en el Registro Electronico General de este Ayuntamiento o en alguno
de los lugares previstos en el articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, en el plazo de
DIEZ DIAS HABILES contados a partir del dia siguiente al de la publicacién de las
bases.

Las bases integras se publicardan en la sede electronica de este Ayuntamiento
direccion  https://yeste.sedipualba.es y en el Tabléon de Anuncios,
https://yeste.sedipualba.es/tablondeanuncios para mayor difusion.

Para la valoracién de méritos los aspirantes acompafiaran la siguiente
documentacion:

e Curriculum vitae europeo.
e Original o copia compulsada de los méritos académicos valorables.

e Contratos y Certificado de vida laboral, acompafado de certificados de la
administracién, organismo o empresa que acrediten la experiencia laboral.

e Carnet de conducir correspondiente.

No seran tenidos en cuenta aquellos méritos alegados que no se justifiquen
documentalmente en original o copia compulsada.

QUINTA. - ADMISION DE ASPIRANTES.

Expirado el plazo de presentacion de instancias, la Alcaldesa, dictara resolucién en el
plazo maximo de SIETE DIAS HABILES declarando aprobada la lista provisional de

AYUNTAMIENTO DE YESTE

La comprobacién de la autenticidad de este documento y otra informacion esta disponible en https://yeste.sedipualba.es/

Codigo Seguro de Verificacion: ELAC ANRA 7FTZ 7HNJ P2ZP

Resolucion N° 222 de 17/04/2023 "RESOLUCION APROBATORIA BASES CONSTITUCION BOLSA
DIRECTOR/A CENTRO OCUPACIONAL Y RESIDENCIA VALLE " - SEGRA 669602

Pag. 2 de 9


https://yeste.sedipualba.es/
https://yeste.sedipualba.es/tablondeanuncios
https://yeste.sedipualba.es/
https://yeste.sedipualba.es/tablondeanuncios
https://yeste.sedipualba.es/
https://yeste.sedipualba.es/tablondeanuncios
https://yeste.sedipualba.es/
https://yeste.sedipualba.es/tablondeanuncios
https://yeste.sedipualba.es/firma/infocsv.aspx?csv=ELACANRA7FTZ7HNJP2ZP
https://yeste.sedipualba.es/firma/infofirmante.aspx?idFirmante=16676550&csv=ELACANRA7FTZ7HNJP2ZP
https://yeste.sedipualba.es/firma/infofirmante.aspx?idFirmante=16682463&csv=ELACANRA7FTZ7HNJP2ZP
https://yeste.sedipualba.es/
https://yeste.sedipualba.es/tablondeanuncios
https://yeste.sedipualba.es/
https://yeste.sedipualba.es/tablondeanuncios
https://yeste.sedipualba.es/
https://yeste.sedipualba.es/tablondeanuncios
https://yeste.sedipualba.es/
https://yeste.sedipualba.es/tablondeanuncios
https://yeste.sedipualba.es/firma/infocsv.aspx?csv=ELACANRA7FTZ7HNJP2ZP
https://yeste.sedipualba.es/firma/infofirmante.aspx?idFirmante=16676550&csv=ELACANRA7FTZ7HNJP2ZP
https://yeste.sedipualba.es/firma/infofirmante.aspx?idFirmante=16682463&csv=ELACANRA7FTZ7HNJP2ZP

FIRMADO POR

17/04/2023

CORTES BUENDIA SANCHEZ

La Alcaldesa de Ayuntamiento de Yeste

[=]iGnnirr

FIRMADO POR

17/04/2023

El Secretario de Ayuntamiento DE Yeste
ALBERTO MONZON DE LA TORRE

Ayuntamiento de Secretaria e Intervencion
YESTE
NIF: P0208600G Expediente 1146898P

admitidos y excluidos. En dicha resolucidon, que se publicara en el Tablon de Anuncios
electrénico de la Corporacidn se indicarad que los aspirantes dispondran de un plazo
de CINCO DIAS HABILES para formular reclamaciones o subsanar los defectos que
hayan motivado la exclusién.

En caso de no presentarse reclamaciones durante la exposicidon publica, la lista se
elevara a definitiva de forma automatica. En caso contrario y una vez resueltas, se
publicara la relacion definitiva en el tablén de anuncios de la sede electrdénica del
Ayuntamiento.

SEXTA. ORGANO DE SELECCION.

El tribunal calificador estard formado un Presidente/a un Secretario (el del
Ayuntamiento o miembro en quien delegue) y tres vocales de la designados por la
Delegacion Provincial de Bienestar Social

La pertenencia a los 6rganos de seleccién sera siempre a titulo individual, no
pudiendo ostentarse ésta en representacion o por cuenta de nadie.

SEPTIMA. PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1. El sistema de seleccion sera el concurso. Consiste en la comprobacién y
valoracion de los méritos de las personas aspirantes para establecer su orden de
prelacién en el proceso selectivo de acuerdo con lo establecido en el articulo 46.4 de
la Ley 4/2011, de 10 de marzo.

2. Se valoraran los méritos referidos a la fecha de terminacion del plazo de
presentacién de solicitudes, acreditados mediante la aportacién del original o
fotocopia. Dicha documentacion se adjuntara a la solicitud de participaciéon en el
proceso selectivo en el plazo dado para ello.

3. Se valoraran los siguientes méritos:

Soélo se valoraran los méritos que se acrediten con documento original o
fotocopia compulsada con un maximo de 10 puntos.

a) Experiencia Laboral: (maximo 4 puntos). Se valorard la experiencia laboral
directamente relacionada con la plaza a cubrir conforme al siguiente baremo.

e Por cada mes trabajado en la categoria profesional a cubrir en CENTRO
OCUPACIONAL O RESIDENCIA PUBLICA, con el colectivo de personas con
discapacidad intelectual o personas dependientes: 0,10 puntos.

e Por cada mes trabajado en la categoria profesional a cubrir en CENTRO
OCUPACIONAL O RESIDENCIA DE CARACTER PRIVADO, con el colectivo de
personas con discapacidad intelectual o personas dependientes: 0,05
puntos.

e Por mes trabajado en cualquier categoria profesional CENTRO OCUPACIONAL
O RESIDENCIA PUBLICA O CENTRO OCUPACIONAL Y RESIDENCIA PRIVADA

0,025 puntos.

e La puntuacién se computara proporcionalmente al tiempo realmente
trabajado en los supuestos de contrato a tiempo parcial.

b) Formacién: (maximo 3 puntos).

Los cursos de formacion y perfeccionamiento profesional se valoraran siempre
que se encuentren directamente relacionados con el puesto al que se opta y sélo se
valoraran los que se organicen u homologuen por Administraciones Publicas,
Organismos Oficiales o Centros Publicos, acreditdndose mediante fotocopia
compulsada de los titulos o certificados de la asistencia y superacion del curso en los
que conste su duracién y contenido.
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Hasta 20 horas de duracién: 0,50 punto.
De 21 a 50 horas: 1 punto.

— De 51 a 100 horas: 1,50 puntos.

De 101 a 150 horas: 2 puntos.

De 151 horas en adelante: 3 puntos.

c) Entrevista. (maximo 3 puntos)

La entrevista versara sobre las funciones especificas del puesto y actividades a
desarrollar.

OCTAVA. RELACION DE PERSONAS APROBADAS Y CONSTITUCION DE LISTA
DE ESPERA.

Concluido el proceso selectivo y valorados los méritos aportados, el Ayuntamiento
publicara en los lugares indicados con anterioridad la relacién de quienes lo hayan
superado, con expresiéon de su nombre y apellidos, D.N.I. (conforme a Ley de
proteccién de datos) y la puntuacién, que vendra determinada por la suma de
puntuaciones obtenidas en la valoracién total de los méritos en la fase de concurso y
ordenados de mayor a menor puntuacion, siendo necesario alcanzar un minimo de
cinco puntos para superar el mismo.

En funciéon a las anteriores calificaciones, la Alcaldia, dictara resolucién que sera
publicada en los lugares previstos (tabléon de anuncios electrénico del Ayuntamiento
de Yeste).

La constituciéon de esta bolsa de trabajo anulara, cualquier bolsa anterior a
la misma, teniendo ésta idltima una vigencia hasta la creacién de nueva

bolsa, salvo que se agote antes de dicha fecha.

La Bolsa de Trabajo debidamente actualizada se encontrard publicada de forma
permanente en la pagina web municipal.

NOVENA. PRESENTACION DE DOCUMENTOS

1.- Los aspirantes seleccionados aportaran ante el Excmo. Ayuntamiento de Yeste,
dentro del plazo de DIEZ DIAS HABILES desde que se haga publica la relacién de
aprobados, los documentos siguientes:

a) Fotocopia compulsada del Documento Nacional de Identidad.
b) Original o copia compulsada del titulo exigido en la convocatoria.

c) Certificado médico acreditativo de no padecer enfermedad o limitacion fisica que
impida el desempefio de las tareas propias del puesto de trabajo a desempeniar.

d) Declaracién jurada o promesa de no haber sido separado mediante procedimiento
disciplinario de ninguna Administraciéon Publica, ni hallarse inhabilitado para el
ejercicio de las funciones publicas.

e) La cartilla de la Seguridad Social en su caso y ficha terceros (entidad bancaria), a
los efectos de formalizar el correspondiente contrato.

2.- En el supuesto de no presentar la referida documentacién en el plazo indicado,
decaera en su derecho, no pudiendo pasar a formar parte de dicha bolsa.

3.-La superacién del proceso selectivo no confiere derecho a nhombramiento alguno.

DECIMA. GESTION DE LA BOLSA DE TRABAJO.

El aspirante serd llamado via telefénica o correo electrénico; el llamado
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comunicara su aceptacién o renuncia en el plazo de veinticuatro horas por la misma
via y lo ratificaran en el plazo de tres dias con presentacion del Anexo III (modelo

aceptacién o renuncia) debidamente firmado.

Caso de no comunicar su aceptacién o renuncia en el inicial plazo de 24 horas
o no formalice el ANEXO III de aceptacidon o renuncia se entenderd que renuncia sin
causa justificada y sera excluido de la bolsa.

La renuncia al llamamiento, que podra ser por causa justificada o no
justificada, supondra en el primer caso y previa justificacién, mantenerse en la bolsa
pasando a ocupar el ultimo lugar y, en el segundo caso, supondra la pérdida de la
opcidén de ser llamado de nuevo vy, por tanto, su exclusién de la bolsa.

Se entendera que la renuncia es justificada en los siguientes supuestos:

1.-Estar en periodo de embarazo o el correspondiente al de maternidad o
situaciones asimiladas que impida la prestaciéon laboral. En este caso permanecera
en situacion de “no disponible”, hasta la solicitud por escrito de cambio a la situacién
de “disponible” por finalizacidn de la causa; verificado el cumplimiento y forma de los
requisitos, el paso a “disponible” se hara efectivo en el plazo de tres dias naturales,
contando en el dia siguiente a la entrada de la solicitud.

2.- Ser objeto de incapacidad temporal o enfermedad, probada mediante
informe médico que acredite la imposibilidad de llevar a cabo la prestacion laboral.
En tal caso permanecera en situacién de “no disponible”, hasta la solicitud por escrito
de cambio a la situacién de “disponible” por finalizacidon de la causa. Verificado el
cumplimiento y forma de los requisitos, el paso a “disponible” se hara efectivo en el
plazo de tres dias naturales, contando en el dia siguiente a la entrada de la solicitud.

3.- Tener a su cargo el cuidado de un menor de hasta tres afios, o un familiar
hasta el segundo grado de consanguinidad o afinidad que tenga falta de autonomia
personal o dependencia, necesitando de otra persona para el desarrollo de las
actividades de la vida diaria; acreditandose por correspondiente informe médico. En
tal caso permanecerda en situacién de “no disponible” hasta la solicitud por escrito de
cambio a la situacion de “disponible” por finalizacién de la causa. Verificado el
cumplimiento y forma de los requisitos, el paso a “disponible” se hara efectivo en el
plazo de tres dias naturales, contando en el dia siguiente a la entrada de la solicitud.

4.- Haber contraido matrimonio dentro de los quince dias anteriores a la oferta
de trabajo; o bien haber tenido la inscripcién como pareja de hecho en el registro
correspondiente. En tal caso la persona interesada pasara a la situacién de “no
disponible” hasta que notifique a situacién de “disponible” mediante libro de familia
o inscripcién como pareja de hecho.

5.- Haberle sido ofertado un puesto de trabajo a tiempo parcial, igual o inferior
a media jornada. En este caso se mantendra la situacidon de “disponible”, hasta que
la oferta supere el minimo establecido a tal efecto.

6.- Estar cursando ensefianza reglada en centros oficiales publicos o
concertados, o estar asistiendo a cursos organizados por los servicios publicos de
empleo con un horario coincidente con el puesto de trabajo. Se tendra que acreditar
por el centro donde curse los estudios; si no se acreditase pasaria a ocupar el Gltimo
lugar de la bolsa.

La situacion de disponibilidad o no disponibilidad se reflejara en el ANEXO II.
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RECURSOS

Las presentes bases y convocatoria podran ser impugnadas de conformidad con lo
establecido en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas.

Contra la convocatoria y sus bases, que no agotan la via administrativa, se podra
interponer por los interesados recurso de reposicion en el plazo de un mes ante la
Alcaldia a contar desde el dia siguiente al de su publicacién de acuerdo con los
articulos 112.1, 123 y 124 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas y previo al contencioso-
administrativo, que se podra interponer en el plazo de dos meses ante el Juzgado de
lo Contencioso-Administrativo de Albacete, o, a su eleccidn, el que corresponda a su
domicilio, si éste radica en otra provincia.

En lo no previsto en las bases, serd de aplicacion el Texto Refundido de la Ley del
Estatuto Basico del Empleado Publico aprobado por Real Decreto Legislativo 5/2015,
de 30 de octubre, el Reglamento General de Ingreso del Personal al Servicio de la
Administracion General del Estado y de Provision de Puestos de Trabajo y Promocién
Profesional de los Funcionarios Civiles de la Administracion General del Estado
aprobado por Real Decreto 364/1995, de 10 de marzo, el Texto Refundido de las
Disposiciones Legales Vigentes en Materia de Régimen Local aprobado por Real
Decreto Legislativo 781/1986, de 18 de abril y la Ley 7/1985, de 2 de abril,
Reguladora de las Bases del Régimen Local.

LA ALCALDESA
Cortes Buendia Sanchez
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17/04/2023

CORTES BUENDIA SANCHEZ

FIRMADO POR

17/04/2023

El Secretario de Ayuntamiento DE Yeste
ALBERTO MONZON DE LA TORRE

AyuntYa?siT-Ento de Secretaria e Intervencion

NIF: P0208600G Expediente 1146898P

ANEXO I
MODELO DE SOLICITUD.
DATOS DEL SOLICITANTE

APELLIDOS
NOMBRE DNI
DOMICILIO

C. POSTAL TELEFONO
EXPONE:

PRIMERO. Que conoce la convocatoria del Ayuntamiento de Yeste, de una bolsa de
trabajo de:

DIRECTOR/A CENTRO OCUPACIONAL
Asi como las bases aprobadas

SEGUNDO Que esta en posesion del titulo de:

y que cumple todos y cada uno de los requisitos exigidos en la base segunda
de la convocatoria.

TERCERO. Que de conformidad con lo dispuesto en la base tercera, adjunta la
siguiente documentacion:

Por lo expuesto,
SOLICITA:

Tomar parte en las pruebas selectivas para la creacién de bolsa de trabajo.

En Yeste a de de 2023
FDO:

SRA. Alcaldesa Excmo. Ayuntamiento de Yeste.- Albacete.-
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17/04/2023

El Secretario de Ayuntamiento DE Yeste
ALBERTO MONZON DE LA TORRE

Ayunt;?si;:to de Secretaria e Intervencion
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ANEXO II
MODELO DE SITUACION BOLSA DIRECTOR/A CENTRO OCUPACIONAL.

DATOS DEL SOLICITANTE

APELLIDOS
NOMBRE DNI
DOMICILIO

C. POSTAL TELEFONO
EXPONE:

Que de conformidad con lo dispuesto en base DECIMA de las Bases de Director/a
Centro Ocupacional.

SOLICITA:

Estar en la situacion de (Marcar lo que proceda).

DISPONIBLE.

NO DISPONIBLE.

En Yeste a de de 2023.

Fdo.:

Seccidn Personal - Excmo. Ayuntamiento de Yeste.- Albacete.-
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ALBERTO MONZON DE LA TORRE
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ANEXO III
MODELO DE ACEPTACION Y DECLARACION

DATOS DEL SOLICITANTE
APELLIDOS
NOMBRE DNI
DOMICILIO
C. POSTAL TELEFONO
DISCAPACIDAD

EXPONE:

Que de conformidad con lo dispuesto en base décima de las Bases de Director/a
Centro Ocupacional le ha sido ofertado el puesto de trabajo y

ACEPTA EL MISMO

Igualmente declaro:

NO HALLARME PRESTANDO SERVICIOS COMO CONTRATADO LABORAL

En Yeste a de de 2023.

Fdo.:

Seccidn Personal - Excmo. Ayuntamiento de Yeste.- Albacete.-
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